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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2019
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 1/2019
Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 12/2019 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 1 năm 2020, khoa Động lực có những nội dung báo cáo với Ban Giám hiệu nhà trường, như sau:
I.  TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2019
· Giảng dạy theo TKB được phân công;
· Tham gia giảng dạy ngắn hạn tại Khoa;
· Cập nhật phần mềm Quản lý đào tạo của Trường;
· Sắp xếp các xưởng thực hành;
· Triển khai dự giờ HK1, NH 2019-2020;
· Đăng ký Thực tập Doanh nghiệp, NH 2019-2020
· Tiếp đoàn chuyên gia Đức;
· Hỗ trợ nhà trường đánh giá trường chất lượng cao 
· Triển khai hoàn thiện, chỉnh sửa các giáo trình;
· Hoàn thiện giáo trình xanh hóa và nghiệm thu cấp sở

II.  DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 12/2019

· Giảng dạy theo TKB được phân công;
· Tham gia giảng dạy ngắn hạn tại Khoa;
· Cập nhật phần mềm Quản lý đào tạo của Trường;
· Sắp xếp các xưởng thực hành;
· Triển khai thời khóa biểu HK2 NH 2019 – 2020
· Lên kế hoạch kiểm tra thiết bị, máy móc trước khi cho GV nghỉ tết 
· Kiểm kê trang thiết bị, dụng cụ tại Khoa
· Lên kế hoạch hội thảo chuyên đề cấp khoa năm 2020
· [bookmark: _GoBack]Làm chương trình mở 2 ngành mới: Máy nâng chuyển và máy tàu thủy
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